[Prénom NOM]
[Adresse]
[Code postal – Ville]
[Téléphone] – [Email]
[Nom de l’entreprise]
À l’attention de [Nom du recruteur]
[Adresse de l’entreprise]

[Ville], le [date]
Objet : Candidature au poste de [intitulé du poste / concours]
Madame, Monsieur,
Actuellement [votre situation : en poste, étudiant(e), en reconversion…], je souhaite mettre mon parcours au service de [nom de l'entreprise ou de l'établissement]. Votre [annonce / concours / formation] pour le poste de [intitulé] a particulièrement retenu mon attention, car [raison concrète et personnalisée : missions, valeurs, réputation].
Au cours de [mes études / mes expériences] en [domaine], j'ai développé [compétence clé] et [compétence clé]. J'ai notamment [réalisation concrète, si possible chiffrée : résultat obtenu, projet mené, responsabilité exercée], ce qui m'a permis d'acquérir [qualité recherchée pour le poste]. Ces atouts répondent directement à [exigence mentionnée dans l'annonce].
Rejoindre [nom de l'organisation] représente pour moi [motivation sincère : perspective d'évolution, adéquation avec mon projet, envie de contribuer à…]. Rigoureux(se) et impliqué(e), je suis convaincu(e) de pouvoir contribuer efficacement à [objectif ou mission de l'équipe].
Je me tiens à votre disposition pour un entretien, au cours duquel je pourrai vous exposer plus en détail ma motivation. Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[Prénom NOM]
[Signature]




