	
	  FICHE DE POSTE — Modèle de fiche de poste



VOTRE ORGANISATION
Document RH modifiable
	SERVICE
	[Service]
	RESPONSABLE
	[Fonction]

	LOCALISATION
	[Lieu]
	TYPE DE POSTE
	[Statut / temps]



FINALITÉ DU POSTE
	




[Décrire en une ou deux phrases la contribution principale du poste.]
MISSIONS PRINCIPALES
	




[Mission 1 : verbe + périmètre + résultat attendu]
[Mission 2]
[Mission 3]
[Mission 4]
[Mission 5]
REPÈRES ESSENTIELS
	




Compétences clés
[Compétence 1]
[Compétence 2]
[Compétence 3]
Cadre
[Rattachement et autonomie]
[Horaires / contraintes]
[Date et validation]






