	
	  FICHE DE POSTE — ATSEM



VOTRE ORGANISATION
Exemple à adapter et faire valider
	SERVICE
	[À préciser]
	RESPONSABLE
	[Fonction]

	LOCALISATION
	[Lieu]
	VERSION
	1.0 — [Date]



FINALITÉ DU POSTE
	




Assister le personnel enseignant pour l’accueil et l’hygiène des enfants, préparer les locaux et le matériel, et contribuer aux activités prévues par le cadre d’emplois.
MISSIONS PRIORITAIRES
	




Préparer et remettre en état les locaux et le matériel
Aider à l’accueil et à l’hygiène des enfants
Assister l’enseignant pendant les activités
REPÈRES ESSENTIELS
	




Compétences clés
Hygiène des jeunes enfants
Préparation d’activités
Cadre d’exercice
Présence auprès de jeunes enfants
Rythme de l’année scolaire






