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Élodie Garnier
Assistante de direction
Bordeaux	+33 6 00 86 77 02	elodie.garnier@example.com
linkedin.com/in/elodie-garnier-exemple
Exemple fictif à personnaliser - données fictives : identité, coordonnées et employeurs sans personne réelle.
PROFIL
7 ans d’expérience, cible PME multisite. Cible : Assistante de direction. Le document prouve la maîtrise bureautique par sa propre construction et met en avant coordination, discrétion et efficacité.
Résultats chiffrés fictifs à remplacer par vos données vérifiables.
EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE
Assistante de direction	2021 - 2026
Novalis Conseil (fictif) | Bordeaux
· agendas de trois dirigeants, comités, déplacements et confidentialité documentaire.
· Exemple fictif : 38 déplacements trimestriels organisés avec 9 % de budget en moins [exemple à remplacer].
· Exemple fictif : délai de validation des comptes rendus ramené de cinq à deux jours.
COMPÉTENCES
Outils et méthodes : Word styles et publipostage | Excel tableaux croisés | PowerPoint | Outlook | Teams | anglais B2
PROJETS
Amélioration métier documentée : Exemple fictif : 38 déplacements trimestriels organisés avec 9 % de budget en moins.
FORMATION
Assistante d’équipe chez Cap Sud Habitat (fictif), 2019 à 2021 : réunions, tableaux de bord, accueil et…	2019
Établissement de formation fictif | Bordeaux
Assistante d’équipe chez Cap Sud Habitat (fictif), 2019 à 2021 : réunions, tableaux de bord, accueil et commandes ; Licence professionnelle Management des organisations obtenue en 2019
LANGUES (CECRL)
Anglais : B2 - anglais B2
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