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Isabelle Morel
Assistante administrative polyvalente
Lyon	+33 6 00 47 63 04	isabelle.morel@example.com
linkedin.com/in/isabelle-morel-exemple
Exemple fictif à personnaliser - données fictives : identité, coordonnées et employeurs sans personne réelle.
PROFIL
Confirmée, 6 ans. Cible : Assistante administrative polyvalente. La structure simple garantit une modification fiable dans Writer pour un métier administratif où clarté et rigueur priment.
Résultats chiffrés fictifs à remplacer par vos données vérifiables.
EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE
Assistante administrative	2020 - 2026
Organisation fictive du secteur | Lyon
· Assistante administrative 2020-2026 [exemple à remplacer].
· [Exemple fictif] Traitement de 70 dossiers mensuels avec 98 % de complétude au premier contrôle [exemple à remplacer].
agente d'accueil	2018 - 2020
Organisation fictive du secteur | Lyon
· agente d'accueil 2018-2020 [exemple à remplacer].
· [Exemple fictif] Réorganisation de l'archivage réduisant de 25 % le temps de recherche [exemple à remplacer].
BTS gestion PME	2018 - 2018
Organisation fictive du secteur | Lyon
· BTS gestion PME 2018 [exemple à remplacer].
· [Exemple fictif] Gestion de 4 agendas et préparation de 3 réunions récurrentes par semaine [exemple à remplacer].
COMPÉTENCES
Compétences métier : courriers | suivi de dossiers | agenda | classement numérique
Outils et méthodes : Calc | Writer | Thunderbird
FORMATION
Assistante administrative 2020-2026, agente d'accueil 2018-2020, BTS gestion PME 2018	2018
Établissement de formation fictif | Lyon
Assistante administrative 2020-2026, agente d'accueil 2018-2020, BTS gestion PME 2018
PROJETS
Amélioration métier documentée : [Exemple fictif] Traitement de 70 dossiers mensuels avec 98 % de complétude au premier contrôle.
LANGUES (CECRL)
Français : C2 - maîtrise professionnelle - exemple fictif
Exemple de CV - coordonnées fictives - résultats à remplacer	1




