[Prénom NOM]
[Adresse]
[Code postal – Ville]
[Téléphone] – [Email]
[Nom de l’entreprise]
À l’attention de [Nom du recruteur]
[Adresse de l’entreprise]

[Ville], le [date]
Objet : Démission
Madame, Monsieur,
Par la présente, je vous informe de ma décision de démissionner de mon poste de [intitulé du poste], que j'occupe au sein de votre entreprise depuis le [date d'embauche]. Cette démission résulte de ma seule volonté et n'a pas à être motivée.
Conformément aux dispositions de mon contrat de travail et de la convention collective [nom de la convention collective] applicable, j'effectuerai le préavis de [durée du préavis, par exemple : deux mois]. Celui-ci débutant à la présentation de ce courrier, mon contrat de travail prendra donc fin le [date de fin de préavis estimée].
Je vous remercie de bien vouloir me confirmer cette date de départ ainsi que les modalités de restitution du matériel et de remise des documents de fin de contrat. Je reste bien entendu à votre disposition pour assurer la transmission de mes dossiers dans les meilleures conditions durant cette période.
Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[Prénom NOM]
[Signature]




